关于落实《高等学校消防安全管理规定》
相关内容的通知

根据福州市消防支队、闽侯县消防大队关于落实《高等学校消防安全管理规定》的通知精神。为落实消防安全工作应层层落实、分工管理的原则，结合我校工作实际，现将我校今后各部门、各学院、各单位每个阶段必须完成的消防安全管理常态化的工作布置如下，望各部门、各学院、单位遵照执行。
一、各部门、各学院、各单位每日应对自己管理区域及各类场所，进行防火巡查，巡查结果应认真填写《每日防火巡查记录》，表02—2。
二、各部门、各学院、各单位有公众聚集场所（教室、学生宿舍、名师苑、食堂、学术报告厅、讲坛、海外楼培训中心、体育场馆等）的，必须每日对该场所进行防火巡查，并填写《公众聚集场所每日防火巡查记录》表2—1；巡查中发现火灾隐患可当场改正的应立即整改，无法当场整改的应发《消防安全隐患限期整改通知书》和《消防安全隐患复查意见书》表05。
三、各部门、各学院、各单位应当至少每月对自己管理区域及各类场所包括公众聚集场所（教室、学生宿舍、名师苑、食堂、学术报告厅、讲坛、海外楼培训中心、体育场馆等），进行一次防火检查，防火检查应由单位消防安全管理人和归口管理负责人带队组织，相关人员共同参与检查，认真填写《防火安全检查记录》表03，检查人员和被检查部位（部位）负责人应当在检查记录上签名。
    四、各部门、各学院、各单位组织“每日防火巡查”和“防火安 全检查”时，发现消防安全隐患必须填写《消防安全隐患限期整改通知书》和《消防安全隐患复查意见书》表05，制定整改计划，明确整改措施、限期整改。
五、各部门、各学院、各单位至少每半年组织开展一次消防安全宣传教育培训，开展情况应填写《消防安全宣传教育培训（训练）记录》表06
    六、各部门、各学院、各单位必须根据本单位和管理区域，及各类场所包括公众聚集场所（教室、学生宿舍、名师苑、食堂、学术报告厅、讲坛、海外楼培训中心、体育场馆等）的实际，重新组织制定或修订“灭火和应急疏散预案”，明确“灭火和应急疏散”的组织机构、人员、处置程序和措施；每栋建筑物的每个楼层、疏散通道、安全出口要明确疏散引导人员；制定的预案应明确第一、第二灭火力量； 
    单位至少每半年组织开展一次“灭火和应急疏散预案”演练，并根据演练情况不断修改完善预案，开展“灭火和应急疏散预案” 演练应填写《灭火及疏散预案演练记录》表07。
七、各部门、各学院、各单位如需动（明）火作业，必须填写《动火审批表》表09报相关部门审批，待审批后方可开工作业。
八、各部门、各学院、各单位至少每月应召开一次消防工作例会，总结和布置消防安全管理工作，对在防火检查、巡查发现的不能及时整改的火灾隐患，制定整改计划，明确整改措施、整改时限，限期消除，并采取防范措施，确保整改期间的安全。每次召开消防工作例会应填写《消 防工作会议记录》表11。
九、各部门、各学院、各单位对在消防安全管理工作给予奖励、处罚的。应填写《消防工作奖惩情况记录》表11。
注：1、各部门、各学院、各单位制定或修订的《灭火和应急疏散预案》，于2018年元月17日前将电子版、纸质版报送保卫处，电子版发送至QQ751185497邮箱，联系人：郑敏，联系电话：13905920765。
2、上述各类（9类）表格请在保卫处网页里下载
3、上述工作任务完成后填写的各类（9类）表格，一式两份一份由本单位（部门）存档，一份交由保卫处存档。
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                                    2017年12月11日
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